SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA i$ AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKIST FAALIYET/AGIKLAMA | DOKUMAN/KAYIT
Ara Sinay, Final ve Bi
Ogrenci Isleri Daire Sinavlarimin yapilacagi tarih arahiklar: Ogrenci Isleri Daire Bagkanliga
Planiama i ademik Takvi e e !
Baskanhg S’:In Tsl(enln Akademik Takviminde \Web Sitesinde ilan edilir. Kilis.edu.tr/
elirtilr.
Akademik Takvimde belirtilen
Ortak Zorunlu Derser OZDK, Ortak Zorunlu Ders Sinav tarih araliklarindan 6nce OZDK
Uygulama P i Akademik Birimlere Ortak -EBYS
& Zorunlu Derslere ait sinav
bilgilerin iletir.
lim Sekreterligi
Boliim Sekreterligi 6grenci listesi ve derslik bdluu:l\/ l:gmr:!l;i;gl\:‘cnfva irecek
Kapasitesinin komisyona iletir. 2o mprogramd S g
ygulama Boliim Bagkant sgrenci listesi ve derslik eBYs
Boliim Sekreteri kapasitesi alinarak Ders ve Sinay
Program Hazirlama Komisyonuna|
iletir.
Stnava gireeck dgrenci listesi ve
Ders ve Sinay Programi Hazirlama derslik kapasitest dikkate alinarak
Ders ve Sinay Programi i v Pt Ders ve Sinay Programi )
Uygulama Hazirlama Komisyon programlart hazirlanir. Hazirlama Komisyon Uyeleri -Biliim Dosyast
Uyeleri tarafindan dénemde agilan dersler
gakismayacak sekilde taslak sinav
programlart hazrlamr.
Ders ve Stnav Program Taslak Smay Programlar: Og Ara Smnav, Final ve Bitinleme
yaulama Harlama Komisyon Elemanlarma lletilir. Sinay Programlars iin hazirlanan | oo
oaot taslak simav programlart dgretim
¥ clemanlarina bildirilir
flgili birimlerin ve 8gretim
geri bildirimleri
Ders ve Smav Programi dikkate alinarak, Ara Sinav, Final N
Uygulama Hazirlama Komisyon - ; -Boliim Dosyast
oaot ve Biitiinleme Programlar icin
¥ hazarlanan taslak sinav
programlant gincellenir.
Ogretim Ogretim elemanlart Ara Sinav,
. Final ve Biltlinleme Snay
Kontrol Etme g panlsrdan -EBYS
Ogretim Elemenlan Programlar igin hazirlanan taslak
sinav programlarn degerlendirir.
Hazirlanarak son hali verilen
) sinav programinin, Boliim Baskani
LT tarafindan resmi olarak
Uygulama Boliim Bagkant gramiart onaylanmast ve onaylandiina dair| ¢ e
Boliim Sckreteri bir st yazi (resmi yazi)
cklenerek, yasal prosedir geregi
Dekanlik makamina resmi kayit
Ve bilgi igin gonderili.
Hazirlanan ve onaylanan nihai
sinay programi, dgrencilere ve
- Swmav programlar Akademik birim ve biliim Sgretim elemanlarina duyurulmast |,
nlem Alma Bolim Bagkant e T amacryla il akadenmik birimve [ G0 L
Web Sorumlusu boliim web sayfalarina giinel ve b
crisilebilir formatta (genellikle [0 DOAst
PDF veya tablo) yiiklenip
vaymlamr.
Yaymlanan programin erisilebilirligi ve dogrulugu | | Web sayfasinda yayimlanan sinav
Kontrol edilir. programinin; teknik olarak
crisilebilirligi (linkin a http://
W I
Kontrol Etme B;’\":"S’:"(“m‘::‘n dosyanin agilir olmast) ve igerik |egitim.kilis.edu.r/
olarak dogrulugu (derslik veya  |-Bolim Dosyast
Gretim iiyesi akismalart) teyit
edir.
Kontrol asamasinda tespit edilen
Web Sorumlusu program hatalarimin temel
Boliim Sekreteri nedenleri analiz edilir. Bu analize |htip://
Uygulama Ders ve Sinav Programi dayanarak, hatayr gidermek ve |egitim kilis.edu i/
Hazirlama Komisyon tekrarlanmasini dnlemek igin | -Bolim Dosyast
Uyeleri gerekli diizeltici ve onleyici
faaliyetler baslatilr.
Web sorumlusu, biliim sekreteri
\Web Sorumisy ve komisyon fyeleri tarafindan
Baliim Sckreteri programin yeymianan e enik dogrulugu |
Kontrol Etme Ders ve Stnav Program Zindepers ve igerik dOgrulugy o iim kilis.edu.tr/
dogrulugunda hata agisindan detayls olarak .
Hazirlama Komisyon privaon -Boliim Dosyast
Oyeleri \ncelenlm§l ve "Diizeltici
e Faaliyete Ihtiyag Var mi?" sorusu
cevaplanr.
Bolim Bagkanhg/Dekanlik
Bl Baskan tarafindan onaylanms olan nihai
sinav programi verileri, ilgili )
Ders ve Stnav P https://
Uygulama ers ve Sinav Programt - vetkili personel tarafindan P
Hazirlama Komisyon grenci A o obs kilis.edu.tr/
i slonir. Ogrenci Bilgi Sistemine dogru ve
yel eksiksiz bir sekilde aktarilir ve
sistemde kayit altina alimr.
Kesinlesmis sinav programina ve
gozetmen listelerine gore, lgili
= sgretim elemanlartna ve sinav
Boliim Bagkant gorevlendirme yanlar: yazir. gozetmenlerine gorev yerlerini,
ulama — Y Y ’ v yerie -EBYS
e Bolim Sekreteri tarihlerini ve saatlerin belirten
resmi gorevlendirme yazilan
hazarlanir ve imza siiregleri
baslatilr.
Standart i Prosec
K belgelenir. ) )
Bolim Baskan EBYS gdnderim siiresi, formati ve
: skant takibi de dahil olmak iizere bu
Onlem Alma Sinav Komisyonu " h - -Dosyalama
B prosediir, resmi bir SIP olarak
skant belgelenir.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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